國立中央大學通訊工程學系

實驗室門禁管制說明
一、實施目的：
為積極維護實驗室人身安全，並有效管理設備財產完善，本系於各教學及研究用實驗室裝置門禁讀卡機，提供必要人員以刷卡方式進出實驗室，惟須填寫申請表並經指導教授或授課教師同意簽章後，逕送系辦進行資料登錄，一個工作天後即可使用，並須遵守相關規定。
二、應申請場所：

1.研究實驗室：E1-204、E1-211、E1-214、E1-215、E1-216、
E1-306、E1-308

2.教學實驗室：E1-304、E1-339

3.公用空間：E1-108、E1-337

三、可申請人員：

1.管理人員
2.授課教師
3.課程助教
4.新進人員
5.(補發學生/新證後)條碼變更者。
四、有效使用期間：
自登錄資料起至人員離校、課程結束、條碼更新日止。

五、E1-108讀書室提供通訊系大學部學生、碩士在職專班、及電機系大三大四學生使用，由系辦主動辦理資料增刪作業。
六、E1-337碩士班研究室由本系碩士班學生優先申請使用，以一年級新生為第一順位，如有空位，依次開放碩二、博士班生填表申請。
七、實驗室使用簡則：
1.進出實驗室應保持儀容整齊，恪遵安全規則，不得大聲喧嘩、嬉戲。
2.偷竊或蓄意破壞實驗室一切事物者，以校規處理。
3.請維持環境整潔，建議分派值日生，所有垃圾需做好垃圾分類。
4.請節約用電，如長時間離開座位應隨手關燈及各種電源，最後離開同學要確認門、窗是否上鎖。

5.嚴禁攜帶致燃、易燃物品入內及一切足以危害公共安全之操作。
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	申請項目
	(新生  (課程助教  (條碼變更  (其他____________

	指導教授/授課教師簽核
	


	門禁管理人員填寫

	啟用登錄
	
	刪除登錄
	


註：

1. 申請人請填妥本表並經指導教授或授課教師簽核後，逕送至系辦由門禁管理人員登錄管制資料。
2. 「E1-108讀書室」僅限大學部學生及在職專班學生使用，由系辦主動辦理資料增刪作業，如有條碼變更等其他非新生及畢業之因素，請另洽系辦辦理。

