通訊工程學系一般設施修繕申請單

             　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請日期：　　年　　月　　日
	設施名稱
	
	館舍房號
	

	損壞情形
	

	擬修繕方式
	□自行檢修 □外包處理 □附廠商報價單□
	預估費用
	

	處理情形
	

	完工日期
	
	修繕費用
	

	申請人
	受理
	核准
	修繕
	驗收

	
	
	
	
	


表單流程：申請人填報(註明申請日期、設施名稱、館舍房號、損壞情形)→設施管理者受理後現場實勘並填寫擬修繕方式及預估費用→系所主管核准→設施管理者辦理修繕作業→完工後由設施管理者填寫處理情形、完工日期及修繕費用交申請人驗收→修繕費用憑據報支
